
代开劳务费等电子发票流程

一、开票渠道

1. 从 电 脑 端 输 入 网 址 登 录 电 子 税 务 局 ：

https://etax.hunan.chinatax.gov.cn:8443/。

2.官方 APP：电子税务局

二、步骤（APP 操作步骤）

1.登录电子税务局，登录成功后点击“代开增值税发票”。



2.点击“货物、服务等一般代开”



3.点击“新增代开申请”。



4.填写发票信息：

（1）输入购买方名称“湖南电气职业技术学院”。点

击“保存”。

填写发票信息，*星号处是必填项，购买方信息中，只需在

名称里输入“湖南电气职业技术学院”，再选中，下面的税

号等信息会自动产生，不用再一一输入。



（2）选择应税销售行为发生地，“应税发生地”选择“湖

南省湘潭市岳塘区下摄司街道”点击“保存”；

（3）如果开劳务费，在“项目编码名称”栏输入“劳务费”，

选择“劳务*其他加工劳务”，在“项目简称”栏输入“劳

务费”即可；“金额”栏如需开 XXX 则填 XXX。点击“保存”，

再点击“下一步”。



5.系统自动算出应纳税费信息，点击“提交”，再点击“立

即缴款”。



6.缴款完后，发票开具成功。亦可进入代开增值税发票界面，

进行代开发票查询下载。


